
— 1 —

漳卫南运河管理局办公室文件

办资源〔2020〕1号

漳卫南局办公室关于印发《漳卫南局机关节水

考核制度》等 4项节水管理制度的通知

门、 ：关 部 各事业单机 各 机关 位

漳 ，为 南局 关节 管理 体 施 水精细化管完善 卫 机 水 制度 系 实 用

， ， 《 办推 节水 关 海委 公室关 开 节水机 建理 进 机 建设 根据 于 展 关

的通设 知》（办节保〔2020〕2号）要求和《漳 局 关 水卫南 机 节 机

》（漳 〔实施方案关建设 资源 2020〕25 ）， 漳号 结 卫南 机关合 局

， 了《漳 》《漳实际 定 南 关节水考 制 局机 用制 卫 局机 核 度 卫南 关

》《漳 计 》《漳水 回检 度 局 关用水 量管 制 卫南巡 查制 卫南 机 理 度

》机 施设备维护 度局 关用水设 制 等 4 ，项节水 理 度 现 发给管 制 印
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， 执 。们 请认 照你 真遵 行

漳 办卫 局南 公室

2020 年 6 月 2 日
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漳卫南局机关节水考核制度

第一条 漳为完善 局机 节水 理制度体卫南 关 管 系，实 用施 水精

， ， 漳 ，细化管理 高 率和 水效 结合 局 实提 用水效 节 果 卫南 机关 际

本 。制定 制度

第二条 落节 考 制度 指 任单位水 核 是 通过 实责 ，加强 关 水机 用

， ，日常 理 监督 查 强 宣传教 施 水 标 惩管 和 检 化 育 实 节 目 考核及奖

， ， 。措施 定 报节 情况 工作 确保 成 度 目标期通 水 等 完 年 节水

第三条 节水 核 行季 考核考 评价实 度 、 终考 平 查年 核和 时抽 相

， 漳 小 办结合的方式 卫 局节 机 作领导 组 公 组由 南 水 关建设工 室 织

。实施

第四条 每年 1月 15 ， 心前 后 服务 负责将 年 用日 勤 中 机关 度

。总 月分解至 水单 机关 水单元包 防 调水 量指标按 各用 元 用 括 汛 度

楼、后勤综合楼、水 楼文巡测 、实 室验 、食堂、 热供 站 系用水 统、

、 、 。央 调用水系统 防 水系 绿 统等中 空 消 用 统 化灌溉系

第五条 节水考 项 包括机 各 水单 人均 水量核 目 关 用 元 用 、用水

、计划 、 、 。量 水 理 率 日常抽总 用 管 管网漏损 查

（一） 均用 量人 水 ：分值 20分。按照 东山 城 生 水定省 市 活用

额“ 、公 管 组织共 理 社会 ”类 ，准 机 人均 定标 关 用水 额≤40L/

（人· ）， 。天 过定额此项 得超 不 分

（二）用水 量总 ：分值 20分。 照按 人均用水 额定 × 作人员工

数× 计 ， 。天 算 超 用水 量此项 分数 过 总 不得
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（三）计划 水 理用 管 :分值 20 。 心照后勤服 分配分 按 务中 的

计划 计 ， 计划执 ， 计划用水 标 算 考核 用 单 水 行情况指 各 水 元用 超

。用 不得水此项 分

（四）管 漏损网 率： 值分 20分。 照按 《 委系统节水 关海 机 建

》 ，设标 要 水管网漏损 应准 求 机关用 率 ≤1%， 一现漏水 象发 现 次

扣 5 。分

（五）日常 查抽 ：分值 20分。 要 核 约主 考 节 用水情况，发现

一浪费 象 次水现 扣 5分，损 机关用水 施 备坏 设 设 、 一次扣器具 10分。

第六条 来节 考 的水 是指 水水 核所指 源 自 ，不 雨包含 水、 水灰 、

。调冷凝水等 常 水空 非 规

第七条 节 考 为优秀水 核结果分 、合格、 三合 种不 格 ，90分以

（含上 90 ） ，为优分 秀 70-90 （分 含 70 ） ，为合格分 70 下分以

。漳 对 ，不 格 考核结果 通报 核不 格的用水为 合 卫南局将 进行 考 合

门 。元 责 要限期整单 及 任部 改

第八条 议 采凡 节水 面提 创新 被 节 工在机关 方 出 建 并 纳或 水

，作成绩突 的 部职 将 度出 干 工 被授予年 “节水之星” 。号称

第九条 损坏机 用 设施 备凡 关 水 设 、器 或违反 管 制具 用水 理 度

，及 的操作规程 未用水设 备出 故障 时检修和 报 致施设 现 及 上 导 水

， 对 肃 。源浪费的 相 人予 严 批 处理资 将 关责任 以 评

第十条 本 漳 小 办由 局 水机关建设 作 导 组制度 卫南 节 工 领 公

， 。室 自印发之日 实负责解释 起 施

：附表 漳卫 局 关节 目标 核表南 机 水 考
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附表

漳卫南局机关节水目标考核表

序号 水 元用 单

度年

用水

指标

（m³）

用水

人数
单位用水

核项考 目

总得分

人 用均

量水

用水

总量

计划用

水 理管

管网漏

损率

常日

抽查

20分 20分 20分 20分 20分

1 调 楼防汛 度

局机关综合

（含 合事综

、处业 信息

心）中

2 文巡测楼水
水 处文

3 质化验水 室

4 后 综合勤 楼 心后勤中

5 食堂

心后勤中

6 热供 站

7 中 空央 调

8 统消防系

9 绿化系统

：责人负 ：核人考 ：核时间考
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漳卫南局机关用水巡回检查制度

第一条 漳为 好 南 关用水管 和 作做 卫 局机 理 服务工 ，加 机关强

， 、 ，水管 障 设 设备安全 正 运节 理 保 用水 施 常 行 漳结合 南卫 局机

， 本 。际 制定 制度关实

第二条 本 办度 指的用 巡 检查 围包 局机关制 所 水 回 范 括 公区

、 、 ， 来 、 办全 供 用 统 包括自 水管 院内 公部 水 水 排水系 水供 道 和

、 热 、 、楼用水 网 站 系统 中央 调 统 消 用水管 供 用水 空 用水系 防 系

、 、 计 。统 绿 溉 用 器具和 量设 等化灌 系统 水 施

第三条 心勤服 中 巡回检查后 务 负责用水 、设 设 维修维施 备 护

计 ， 。和 水 量 节水 理工作 好 案 记用 等 管 并做 档 登 和管理

第四条 心勤服务中 专职 水管 员后 设立 节 理 ，负责用 巡 检水 回

。 布 、作 节水管 员 用水 网的 情况 设 备查工 理 应熟悉 管 分 用水 施设

， 术。性能和用途 练 握相 维的 熟 掌 关 修维护技

第五条 ：用水巡回检 的 要内容 括查 主 包

1. 办机关 区地局 公 面、墙壁等 无 水处有 滴 、 水 象渗 等异常现 ；

2. 、 热 、 、 、泵房 供 央空 消防 化等用水 施 备站 中 调 绿 设 设 运

， ， ；是否正常 无 漏现 是否 在安 患行 有 跑冒滴 象 存 全隐

3.盥 、 、 龙头、卫 间 食堂等用 场 的水 具洗间 生 水 所 洁 等用水

、 ；具有无溢流 水 象器 漏 现

4. 、 ，下水 排 系统 否正 有无堵管 水 是 常 塞;

5. 、 ；表 否 常水 是 正 灵敏
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6. ；仪表及指 号是 正常各种 示信 否

7. 对月定期 总 表每 水 、二 计 对量 和监控平 数 核级 水表 台 据进行 。

第六条 对节 管理 每周 局 院 用水场所水 员 定期 机关 内 、设 设施

， ， 《漳进行 回 问题及时检 登 卫南局 关 水备 巡 检查 发现 修 记 机 用

巡 检查 录表回 记 》，建 回 查 账立巡 检 台 ， 行汇总归每年年底进 档。

， 。查中 发现 费水现象 及 制巡 如 浪 应 时 止

第七条 大 力期要加 巡 检汛 回 查 度， 保用确 水、排水 统正系 常。

第八条 门季 好冬 要做 阀 、水表、 冻管道的 保 工作防 温 ， 止防

、 。造成系统失 水 爆裂等 故 生气温骤降 灵 箱 事 发

第九条 严 遵守 水安全 程格 用 操作 序，如 停需 水， 关领须经有

。导批 下达 水通 后方可停准并 停 知 水

第十条 节 管 实行水 理员 24 小 ，时值 工 班期 保持班 作制 下 间

（ ） ， 采 ， ，班电 机 发 问题及时 取 施 做好 录值 话 手 畅通 现 措 并 记

心 。况立即上报 勤 务中 负 人遇紧急情 后 服 责

第十一条 回检 中如 现问题巡 查 发 ，未 检 和 报及时 修 上 ，导致

办 序受到影 水资 浪费公秩 响或 源 的，相关责任 将 到 教育人 受 批评 。

大 ，如因 回 到位 成重 故的巡 检查不 造 事 将 肃 。追 事 责任严 究当 人

第十二条 鼓励干 职 积极 护 设备部 工 保 用水设施 ，发现跑 滴冒

， 心 ，问题及 他 障时 时向 勤服务 政 反 以漏 其 故 及 后 中 行 科 映 便及

。理时处

第十三条 本 漳 小 办制度由 局节 机关 设工作领 组卫南 水 建 导

， 。室 解释 自印 之 施公 负责 发 日起实

：附表 漳卫南 机关 巡 查 录表局 用水 回检 记



— 8 —

附表

漳卫南局机关用水巡回检查记录表

巡查日期 巡 人查 检 区查 域
是否

常正
问题描述 修 式检 方 检修 果结 办人经 备注
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漳卫南局机关用水计量管理制度

第一条 漳 计为加 卫南局 用 量 理强 机关 水 管 ， 计 据真保证 量数

， ， ，实准 制用 总量 约水资源确 控 水 节 漳 ，合 南 关实际结 卫 局机

本 。制 制定 度

第二条 心服务 负责 机关 用 作后勤 中 局 节约 水工 ，对 关院内机

计 一 。用水 实 统 管量 行 理

第三条 心后 设立专职节 管 员勤服务中 水 理 ， 计负责 水 器用 量

、 计 。具 装和 验 在线 平 运 维 量管理工安 校 监控 台 行 护和用水 作

第四条 机关 照用 实际实行 区局 按 水 分 、 计级分 量。 关院内机

办 、 、 计 ， 办公 居 区 临 商业 等实 区 中 区区 民生活 街 区 现分 量 其 公

防汛调度楼、后 综合勤 楼、水文巡测楼、实验室、食堂、 热站换 、

、 计央空调 组 化和 防用 按照功 区 现 独中 机 绿 消 水 能分 实 单 量。

第五条 计 采的 购量器具 、配备 合国 有关 定和节水应符 家 规 机

。计 术 ，关 设 量器具的 装 相关 规范 足检建 标准 安 应符合 技 满 定和

。校 条准的 件

第六条 计 ， 计量器具应定 进 校验 证 精确度期 行 保 量器具的 。

第七条 计划局机 实 用水管关 行 理， 心后 服务 每年年 制勤 中 初

计划， ，定年 水 月 配 和用水单 水指 每季度用 按 分 各用水区 位用 标

对 一 计 ， 计划用水情况 行 统 发现超 用 等 时整度 进 次 分析 水 问题及

。改
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第八条 计局机 用水 建 善关 量应 立完 、 计范的用水管 统规 理 台

， 计 、 、 ，账 统 账 面 准确 及时 据 与实际 生 原台 登记要全 数 要 发 的

。始 证相凭 符

第九条 计 计局机关 用 量 报实行 水 统 表制度， 水管理员节 按月

对 、二 计 对， 计总水 级 量 表和监控 台 据 核 登记用表 水 平 数 进行 水

计 ， 计 、 ， 。量 编制 水管 统 月 报 整 归档统 台账 用 理 报 年 年底 理

第十条 心后勤服 中 月按 收务 每 时 取、 费缴纳水 ，保证用水量、

、 。水 数据的 实 准确费 真 性 性

第十一条 计 ：用水 过程中 以 行量 严禁 下 为

（1） 计 ；使 国家标准 家明 淘汰 量器具用不符合 或国 令 的

（2） 未使 经 定用 检 、 计检定周期 检 格的 器具超过 或 定不合 量 ；

（3） 、 、 计 ；自移 除 量 具擅 动 拆 破坏 器

（4） 计 （ ） ；破坏 量器 检 铅 签具 定 封

（5） 计 。伪造 量数据

第十二条 本 漳 小 办制度由 卫南 节 机关建 工 领导局 水 设 作 组

， 。公室 责解释 发 日 实负 自印 之 起 施

：附表 1. 漳 南局机关 指标 配表卫 用水 分

2. 漳 计 计南局机关 水 统卫 用 量 表

3. 漳 计南局机关 水 报表卫 用 管理统
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附表 1

年漳卫南局机关用水指标分配表

水单用 元

用水指标

1月份 2 份月 3 份月 4月份 5 月份 6 份月 7 份月 8 月份 9月份 10 月份 11 份月 12 月份 计合

防 调 楼汛 度

水文 测巡 楼

后勤 合楼综

……

附表 2

年漳卫南局机关用水计量统计表
表水

编号

水表

名称
类分 1 份月 2 月份 3 月份 4月份 5月份 6 月份 7 月份 8 份月 9月份 10 月份 11月份 12 份月 计合

1
防汛

度楼调

当月数

计累 数

2
水文

巡测楼

当月数

计累 数

3
后勤

综合楼

当 数月

计累 数

4 ……

当月数

计累 数
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附表 3

年 月漳卫南局机关用水管理统计报表

用水 元单 计划年度用水 实际用水量 约 水量节 用
占 用 量总 水

百 比分

防 调度楼汛

巡 楼水文 测

勤后 综合楼

……
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漳卫南局机关用水设施设备维护制度

第一条 漳规范 卫南 关用 设施 备日常维为 局机 水 设 护、维 工修

作， 障设备良 运保 好 行， 节约 水促进 用 ， 漳结 卫南 关合 局机 实际，

本 。制 制度定

第二条 本 办制度所 的 水设 设 机关 公区全指 用 施 备包括局 部

、 、 ， 来 、 办供 用水 排 设 设备 括自 供水管 内 公水 水 施 包 水 道 院 和

、 热 、 、用 站用水系 央空 用水 统 消防用 系楼 水管网 供 统 中 调 系 水

、 、 计 。绿 溉系统 用 器 设施统 化灌 水 具和 量 等

第三条 心后勤 务中 用 施 备的日常维服 负责 水设 设 护、维 工修

， 。作 做 记和管理并 好档案登

第四条 心后 服 中 设立 职 水管 员勤 务 专 节 理 ，负 局机关责 用水

，对 较大 ，设 设 的 量 的设备 管理 账 登 信息施 备 管理 用水 建立 台 记

： 、 、 、 、包括 备 称 日期 设备 途 型号 家联设 名 购置 用 品牌及 厂 系

、 。人及 方 修 录等联系 式 维 记

第五条 术节水管 员 按照 用 关技 要求理 要 使 说明和相 ， 对定期

、 ， 《漳用 设施设 器 进行 养维 和检修 卫 局 关水 备 具 保 护 登记 南 机

》， 。设备维护 记录 每年年 进行汇总 档用水设施 检修 表 底 归

第六条 机 水监控系 指 进行 理局 关用 统 定专人 管 ， 对每 定期月

、二 计 对表 水 和用水实时 控 台数 进总水 级 量 表 监 平 据 行比 ，数据

， 找 。出现异常时 时 原因并 行 修及 查 进 维
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第七条 对局 关用 巡回检 发 的 题机 水 查中 现 问 ， 行维要及时进

修， 小日 不得 过常 修 超 48 小时。 现设备严 损 情 即上报发 重 坏 况立

心 ， 。后 服 责人 定检 方案勤 务中 负 制 修

第八条 用 备更换 水设 、 具器 ，应选购国 推 使用 节家 广 的 水型

、 ， 。器具 严禁使 国 明令禁 的 水器 及不 格产品设备 用 家 止 用 具 合

第九条 设 设 出用水 施 备 现问题，未 时检修和及 上报， 办导致

， 。秩序 到影响或 资 浪 相关责任 将 评教公 受 水 源 费的 人 受到批 育

大 ， 肃 。造成 事故 追 事 责任重 的 严 究当 人

第十条 鼓励干 职 积极 护 设备部 工 保 用水设施 ，发现跑 滴冒 漏

， 心 ，问题及 他 障时 时向 勤服务 政 反 以其 故 及 后 中 行 科 映 便及时

。理处

第十一条 本 漳 小 办制度由 局节 机关 设工作领 组卫南 水 建 导

， 。室 解释 自印 之 施公 负责 发 日起实

：附表 1. 漳卫南 机关 设 理 账局 用水 备管 台

2. 漳卫南局机 用 设施 备 记录表关 水 设 维护检修
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附表 1

漳卫南局机关用水设备管理台账

设备 称名 置日期购

备 途设 用 品 及型牌 号

厂家联 及 系 式系人 联 方

记录维修情况

维修时间 维修 容内 维 结果修 办经 人

附表 2

漳卫南局机关用水设施设备维护检修记录表

期日 水 名称用 设备 保养 护维 内容 修内检 容 办经 人 注备
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漳 办卫 公南局 室 2020 年 6 月 2 印发日


